中華民國靜宜大學校友總會　函

地    址：臺中縣沙鹿鎮中棲路200號

聯 絡 人：廖菊珠(校友聯絡暨就業輔導室)
電子郵件：jjliau@pu.edu.tw

聯絡方式：04-26328001轉11903

傳    真：04-26325142

受文者：全體理監事

發文日期：中華民國97年1月21日
發文字號：（九十七）靜友珠字第001號
速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：普通
附件：

主旨：敬邀 台端參加母校於97年2月13日（星期三）新春團拜暨召開靜宜大學校友總會第四屆第五次理監事聯席會議，敬請 查照。

說明：一、活動地點：加賀宴會中心日本料理（台中市市政北ㄧ路15號）
活動時間：新春團拜（中午十二時）
理監事聯席會議（十五時）
二、煩請於2月12日（星期二）前將出席表回傳至04-26325142

或電洽04-26328001轉11903廖菊珠。

備  註：因內政部人民團體法規定，理監事需半數以上出席，會議始生效，敬請踴躍出席。

正  本：全體理監事

副  本：中華民國靜宜大學校友總會  

中華民國靜宜大學校友總會第四屆第五次理監事聯席會議

會議議程

時    間：中華民國九十七年二月十三日（星期二）下午三點

地    點：加賀宴會中心日本料理（台中市市政北ㄧ路15號）會議室                 

出席人員：全體理監事

主    席：陳淑珠理事長

1、 主席致詞 

2、 工作報告：（1）會務報告

（2）財務報告

3、 討論事項

案由一：討論本會97年度會員大會舉辦日期

說  明：（1）4月19日或4月26日（星期六）        

決  議：

案由二：討論本會97年度會員大會各組工作負責人。(如附件一)

說  明：（1）推舉各組負責人

       （2）決定年度大會籌備會議時間

決  議：

4、 臨時動議

5、 散會

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

出  席  表

	姓  名
	
	電  話
	

	出席狀況
	本人  □準時出席會議
□不克出席

	備  註
	＊請於2月12日前回傳本表至廖菊珠處，謝謝！

電話：（04）26328001-11903   傳真：（04）2632-5142


靜宜大學校友總會97年度會員大會各組工作配置

	組別
	負責人員
	組長
	工作配置
	完成日期

	事務組
	
	
	報到：

1.報到

2.協助收費

會場佈置：

1.會議地點場佈(海報、紅布條、桌上小旗子、會旗)

2.影音設備(借及安裝)

3.用餐地點佈置
	

	財務組
	
	
	1.大會財務管理

2.編列年度預算及決算表

3.當天收費及收據印製、開立
	

	文書組
	
	
	1.製作2007年校友總會通訊錄（略）

2.製作2007年大會手冊

3.製作海報

4.邀請函及行程表

5.簽到簿及名片製作

6.辦理報名

7.播放影片或音樂(準備)

8.製作理監事感謝狀(含秘書長、秘書、理事長)

9.製作得獎同學獎狀(校友會獎學金)

10.交通車之安排(含採購)

11.製作摸彩券

12.召開第五屆第一次理監事會議
	

	選務組
	
	
	選舉相關事宜

1.理事和監事候選人名單

2.製作候選人選舉公報（理事和監事）

3.製作選票（理事和監事）

4.計票及唱票

5.準備投票箱（理事和監事）
	

	餐飲組
	
	
	餐點之確認及安排(中餐、點心)
	

	公關組
	
	
	1.廣邀校友參加(目標100人)

2.募集摸彩獎品

3.司儀

4.邀請校內師長與會
	

	攝影組
	
	
	1.活動期間拍照

2.照團照(決定地點)
	


	組別
	負責人員
	組長
	工作配置
	完成日期

	事務組
	蔡瑛雲

陳敏麗

林花安
	
	報到：

1. 報到

2. 協助收費

會場佈置：

1. 會議地點場佈(海報、紅布條、桌上小旗子、會旗)

2. 影音設備(借及安裝)

3. 用餐地點佈置
	

	財務組
	曲德義
	
	1. 大會財務管理

2. 編列年度預算及決算表

3. 當天收費及收據印製、開立
	

	文書組
	周淑姿

郭翠華
	
	1. 製作2007年校友總會通訊錄

2. 製作2007年大會手冊

3. 製作海報

4. 邀請函及行程表(已完成)

5. 簽到簿及名片製作

6. 接受報名

7. 播放影片或音樂(準備)

8. 製作理監事感謝狀(含秘書長、秘書、理事長)

9. 製作得獎同學獎狀(校友獎學金)

10. 交通車之安排(含採購)

11. 製作摸彩券
	

	餐飲組
	楊國娟

黃延君
	
	餐點之確認及安排(中餐、點心)
	

	公關組
	江玉華

陳貴凰

徐炳松
	
	1. 廣邀校友參加(目標100人)

2. 募集摸彩獎品

3. 司儀

4. 邀請校內師長與會
	

	攝影組
	呂正松
	
	1. 活動期間拍照

2. 照團照(決定地點)
	


靜宜大學校友總會96年度會員大會各組工作配置

檔　　號：�保存年限：





附件一





參考資料














